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1. паспорт ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ практики
1.1. Область применения программы

Программа учебной практики (далее программа практики) – является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) в части освоения видов профессиональной деятельности  специальности.

1.2. Место учебной практики в структуре основной профессиональной образовательной программы 

Учебная практика относится к профессиональному модулю (ПМ 05) программы подготовки специалистов среднего звена, направлена на формирование общих и профессиональных компетенций: 

ОК 1. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам.

ОК 2. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности.

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами.

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста.

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках;

ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере.

ПК 5.1. Работать с нормативно-правовыми актами, положениями, инструкциями, другими руководящими материалами и документами по ведению кассовых операций.

ПК 5.2. Осуществлять операции с денежными средствами, ценными бумагами, бланками строгой отчетности.

ПК 5.3 Работать с формами кассовых и банковских документов. 

ПК 5.4. Вести кассовые книги, составлять кассовую отчетность.
1.3. Цели и задачи практики – требования к результатам освоения дисциплины
Целью практики является закрепление и углубление теоретических знаний студентов, полученных в ходе изучения общепрофессиональных дисциплин, а также приобретение ими практических навыков и компетенций по вопросам приобретения рабочей профессии.
В результате прохождения практики студент должен:

иметь практический опыт: осуществления и документирования хозяйственных операций по приходу и расходу денежных средств в кассе.
уметь:

принимать и оформлять первичные документы по кассовым операциям;

составлять кассовую отчетность;

проверять наличие обязательных реквизитов в первичных документах по кассе;

проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку;

проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков;

проводить таксировку первичных бухгалтерских документов;

вести кассовую книгу;

уметь составлять журналы-ордера по счетам бухгалтерского учёта предприятия;

разбираться в номенклатуре дел;

принимать участие в проведении инвентаризации кассы;

знать:

нормативно-правовые акты, положения и инструкции по ведению кассовых операций;

оформление форм кассовых и банковских документов;

оформление операций с денежными средствами, ценными бумагами, бланками строгой отчетности;

обязательные реквизиты в первичных документах по кассе;

формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку;

группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков;

таксировку первичных бухгалтерских документов;

правила ведения кассовой книги;

номенклатуру дел;

правила проведения инвентаризации кассы.

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы практики:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 144 часа, в том числе:

практическая работа обучающегося 144 часа
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	144

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	144

	в том числе:
	

	лабораторные занятия
	-

	практические занятия
	144

	контрольные работы
	-

	курсовая работа (проект) 
	-

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	-

	в том числе:
	

	подготовка практико-ориентированных сообщений; рефератов; презентаций;
разработка курсовой работы;
составление тестов и кроссвордов;

работа со словарем;

написание эссе
	-

	Итоговая аттестация в форме   дифференцированного зачета


2.2. Содержание учебной практики
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся.
	Объем часов
	Уровень освоения

	МДК 05.01
	Практические задания:

изучить организацию кассы на предприятии;

изучение лимита кассы;

заполнение кассового отчета кассира;

ознакомиться с работой  пластиковыми картами;

изучить порядок оформления операций по наличным и безналичным операциям;

изучить и иметь навыки работы на контрольно-кассовой машине;

изучить порядок проведения ревизии кассы в организации;

заполнение первичных документов по кассе;

приём денежной наличности по приходным кассовым ордерам;

выдача денежной наличности по расходным кассовым ордерам;

проверка наличия в первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов 
	144
	2,3

	
	Защита отчетов по практике
	2 семестр
	

	
	Всего
	144
	

	
	
	
	


3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация программы учебной практики предполагает наличие у колледжа договоров с базовыми предприятиями.

Оборудование рабочих мест проведения учебной практики должно соответствовать санитарно-техническим нормам и организуется базами практики.
3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы.

Основные источники:

1. Воронченко Т.В. Основы бухгалтерского учета. Учебник и практикум для СПО. – М.: Инфра-М, 2016 г.
2. Оборудование предприятий торговли: аппараты для процессов охлаждения, автоматы и приборы: учебное пособие 
Плотников И.Б. – Кемерово: КемГУ, 2018. - 175 с.: http://biblioclub.ru
Дополнительные источники
3. Потапова, Е.А. Бухгалтерский учет. Конспект лекций / Е.А. Потапова. - 2-е изд. - М.: Проспект, 2015. - 126 с. - ISBN 978-5-392-14363-4; То же [Электронный ресурс]. - URL: http://biblioclub.ru/ 

4. Миславская, Н.А. Бухгалтерский учет: учебник / Н.А. Миславская, С.Н. Поленова. - М.: Дашков и Ко, 2016. - 592 с. - (Учебные издания для бакалавров). - ISBN 978-5-394-01799-5; То же [Электронный ресурс]. - URL: http://biblioclub.ru/

5. Бородин, В.А. Бухгалтерский учет: учебник / В.А. Бородин. - 3-е изд., перераб. и доп. - М.: Юнити-Дана, 2015. - 528 с. - Библиогр. в кн. - ISBN 5-238-00675-6; То же [Электронный ресурс]. - URL: http://biblioclub.ru

6. Климович, Л.П. Бухгалтерский учет: теория учета: - Красноярск : СибГТУ, 2014. - 323 с.: табл., схем. - Библиогр. в кн.. - ISBN 978-5-8173-0591-3 ; То же [Электронный ресурс]. - URL: http://biblioclub.ru/

7. Гражданский кодекс РФ (ГК РФ) часть первая от 30.11.1994 №51-ФЗ (в ред. от 30.11.2011 №363-ФЗ); часть вторая от 18.12.2006 №230-ФЗ (в ред. От 30.11.2011) (с изм. и доп., вступающими в силу с 03.12.2011)) 

8. Налоговый кодекс РФ (НК РФ) часть 1 от 31.07.1998 №146-ФЗ (ред. От 19.07.2011) (с изм. и доп., вступающими в силу с 30.09.2011)); часть вторая от 05.08.2000 №117-ФЗ (в ред. от 30.11.2011).

9. Трудовой кодекс РФ (ТК РФ) от 30.12.2001 №197-ФЗ (в ред. От 22.11.2011) от 28.12.2013).

10. Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации (в ред. Приказов Минфина РФ от 30.12.1999 №107н, от 24.03.2000 №31н, от 18.09.2006 №116н, от 26.03.2007 №26н, от 25.10.2010 №132н, от 24.12.2010 №186н).

11. Положение по бухгалтерскому учету «Учетная политика организации» (ПБУ 1/2008). Утверждено приказом Минфина РФ от 6.10.2008г. №106н (в ред. Приказов Минфина РФ от 11.03.2009 №22н, от 25.10.2010 №132н, от 08.11.2010 №144н).

12. Положение по бухгалтерскому учету «Бухгалтерская отчетность организации» (ПБУ 4/99). Утверждено приказом Минфина РФ от 6 июля 1999 г. №43н (в ред. Приказов Минфина РФ от 18.09.2006 №115н, от 08.11.2010 №142н).

13. Положение по бухгалтерскому учету «Учет материально-производственных запасов» (ПБУ 5/01). Утверждено приказом Минфина РФ от 9 июня 2001 г. № 44н (в ред. Приказов Минфина РФ от 27.11.2006 №156н, от 26.03.2007 №26н, от 25.10.2010 №132н).

14. Положение по бухгалтерскому учету «Учет основных средств» (ПБУ 6/01). Утверждено приказом Минфина РФ от 30 марта 2001 г. №26н (в ред. Приказов Минфина РФ от 18.05.2002 №45н, от 12.12.2005 №147н, от 18.09.2006 №116н, от 27.11.2006 №156н, от 25.10.2010 №132н, от 24.12.2010 №186н).

15. Положение по бухгалтерскому учету «Оценочные обязательства, условные обязательства и условные активы» (ПБУ 8/2010). Утверждено приказом Минфина РФ от 13 декабря 2010 г. №167н.

16. Положение по бухгалтерскому учету «Доходы организации» (ПБУ 9/99). Утверждено приказом Минфина РФ от 6 мая 1999 г. №32н (в ред. Приказов Минфина РФ от 30.12.1999 №107н, от 30.03.2001 №27н, от 18.09.2006 №116н, от 27.11.2006 №156н, от 25.10.2010 №132н, от 08.11.2010 №144н).

17. Положение по бухгалтерскому учету «Расходы организации» (ПБУ 10/99). Утверждено приказом Минфина РФ от 6 мая 1999 г. N 33н (в ред. Приказов Минфина РФ от 30.12.1999 №107н, от 30.03.2001 №27н, от 18.09.2006 №116н, от 27.11.2006 №156н, от 25.10.2010 №132н, от 08.11.2010 №144н).

18. Положение по бухгалтерскому учету «Учет нематериальных активов» (ПБУ 14/2007). Утверждено приказом Минфина РФ от 27 декабря 2007 г. №153н (в ред. Приказов Минфина РФ от 25.10.2010 №132н, от 24.12.2010 №186н).

19. Положение по бухгалтерскому учету «Учет расходов по займам и кредитам» (ПБУ 15/2008). Утверждено приказом Минфина РФ от 6 октября 2008 г. №107н (в ред. Приказов Минфина РФ от 25.10.2010 №132н, от 08.11.2010 №144н).

20. Положение по бухгалтерскому учету «Изменения оценочных резервов» (ПБУ 21/2008). Утверждено приказом Минфина РФ от 6 октября 2008 г. №106н (в ред. Приказа Минфина РФ от 25.10.2010 №132н).
21. Положение по бухгалтерскому учету «Исправление ошибок в бухгалтерском учете и отчетности» (ПБУ 22/2010). Утверждено приказом Минфина РФ от 28 июня 2010 г. №63н.

22. Положение Банка России "О правилах осуществления перевода денежных средств" от 19.06.2012 N 383-П.

23. О формах бухгалтерской отчетности организации. Утверждено приказом Минфина от 2.07.2010 г. №66н.

24. Указание Центрального банка России от 20.06.07 № 1843-У «О предельном размере расчетов наличными деньгами и расходовании наличных денег, поступивших в кассу юридического лица или кассу индивидуального предпринимателя».

25. План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности предприятий и организаций агропромышленного комплекса от 31 октября 2000 г. №94н.

26. Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств. Утверждены приказом Минфина РФ от 13 июня 1995 г. N 49 (в ред. Приказа Минфина РФ от 08.11.2010 № 142н).
Интернет-ресурсы

1. Консультант Плюс [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http:// www.consultant.ru/ 

2. Гарант: информационно правовой портал [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http:// www.garant.ru
3. Кодексы, законы и Конституция РФ [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http:// www.gdezakon.ru
4. Кодексы и законы РФ: правовая навигационная система [Электронный ресурс]. – Режим доступа:  http://www.zakonrf.info/ 

5. РОСКОДЕКС: российское законодательство [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://www.roskodeks.ru

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе контроля прохождения учебной практики, подготовке к защите и защите отчета по результатам практики.

	Результаты обучения

(освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки

	ПК 5.1. Работать с нормативно-правовыми актами, положениями, инструкциями, другими руководящими материалами и документами по ведению кассовых операций.
	 Заполненные первичные документы по кассе, расчётному счёту и авансовые отчёты 
	Оценка заполненных первичных документов. 

	ПК 5.2. Осуществлять операции с денежными средствами, ценными бумагами, бланками строгой отчетности.


	 Оформление первичных документов по учёту денежных средств организации 
	Оценка результатов учебной практики по заполнению первичных документов на учёт денежных средств организации 

	ПК 5.3 Работать с формами кассовых и банковских документов.
	 Оформление первичных документов по учёту денежных средств организации 
	Оценка результатов учебной практики по заполнению первичных документов на учёт денежных средств организации 

	ПК 5.4. Вести кассовые книги, составлять кассовую отчетность
	 Первичные документы по кассе, кассовая отчётность 
	Оценка результатов учебной практики по заполнению первичных документов на учёт денежных средств и кассовой отчётности организации 


Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у обучающихся не только сформированность профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений.
	Результаты 
(освоенные общие компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	ОК 1. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам
	- демонстрация интереса к будущей профессии;

- проявление деловой культуры
	Оценка результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе выполнения практики по ПМ 05

	ОК 2. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности
	- обоснование выбора и применения методов и способов решения профессиональных задач в области бухгалтерского учета и анализа;

- демонстрация эффективности и качества выполнения профессиональных задач.
	Оценка результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе выполнения практики по ПМ 05

	ОК 4. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами
	- демонстрация способности принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.
	Оценка результатов выполнения ситуационных заданий. 

Анализ за результатами самостоятельной работы студентов с нормативными документами. 

Оценка результатов самостоятельной работы обучающихся по поиску и анализу информации по учёту денежных средств с помощью интернет ресурсов. 

	ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста
	- нахождение и использование информации для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
	Проверка самостоятельной работы обучающихся с нормативными документами и интернет ресурсами по поиску информации по работе с денежными средствами организации. 

	ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках
	- демонстрация навыков использования информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
	Проверка самостоятельной работы обучающихся с нормативными документами и интернет ресурсами по поиску информации по работе с денежными средствами организации. 

	ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере
	- взаимодействие с обучающимися, преподавателями и мастерами в ходе обучения.
	Оценка результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения заданий по учебной практике. 
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